SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM QAUAN‘TR,«}C - K\?‘THUAT Doc lap - Tw do - Hanh phiic
TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

S6: §8 /QP-TTQTKT Binh Duong, ngay $& thang /s nam 2017

QUYET PINH

Veé viéc ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han ciia cac phong
thugc Trung tam Quan trac — Ky thuat Tai nguyén va Moi truong

GIAM POC TRUNG TAM QUAN TRAC - KY THUAT
TAINGUYEN VA MOI TRUONG

Can ctr Quyét dinh s6 4715/QD-UBND ngay 29 thang 10 nim 2007 cta Uy
ban nhéan dén tinh Binh Duong vé viéc thanh 1ap Trung tim Quan tric Tai nguyén
va Moi truong;

Can ctr Quyét dinh sé 864/QD-UBND ngay 20 thang 3 nam 2008 cua Uy
ban nhén dan tinh Binh Duong vé d6i tén Trung tdm Quan tric Moi truong thanh
Trung tdm Quan trac Tai nguyén va Méi truong; Quyét dinh sé 1881/QD-UBND,
ngay 22 thang 07 nam 2015 ctia Uy ban nhan dan tinh Binh Duong vé viéc doi tén
Trung tdm Quan trac Tai nguyén va Mai truong thanh Trung tdm Quan tric — Ky
thuat Tai nguyén va Moi truong;

Can Ctr Quyét dinh s6 853/QD-STNMT ngay 10 thang 09 nam 2015 cua
S Tai nguyén va Moi truong vé viée ban hanh quy dinh, chtrc ning, nhiém vu,
quyén han va co cdu t chirc cia Trung tdm Quan tric — K§ thuét Tai nguyén va
Mai truong,

Theo dé nghi cta Truong Phong Hanh chinh tong hop.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang nhiém wvu,
quyén han ciia cac phong thuoc Trung tdm Quan tric — K§ thudt Tai nguyén va
MGoi truong.

Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s 19/QD-TTQTKT ngay 01
thang 10 nam 2015 cua Trung tdm Quan trac - K¥ thuat Tai nguyén va Moi truong
Quy dinh vé chic nang, nhiém vu va quyén han céc phong thudce Trung tam Quan
trac - Ky thuat Tai nguyén va Moi trudng.




Piéu 3. Truong Phong Hanh chinh tong hop; Trudng cac phong thudc
Trung tam; toan thé vién chuc, nguoi lao dong thudc Trung tdm chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay, ké tir ngay ky./.

Noi nhan:

- Nhu biéu 3;

- Ban Giam déc S&;

- Ban Giam dbc Trung tam;
-Luu: VT, HCTH, Tuanl5.

Tao Manh Quan




SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH DUONG Doc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM QUAN TRAC - KY THUAT
TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

QUY PINH

Chtic ning, nhiém vu, quyén han cic phong thudc Trung tim Quan tric —
K¥ thuat tai nguyén va moi truweong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 %8 /OP-TTOTKT ngay 28 thang 42 nim 2017
ciia Trung tam Quan tric — K§ thudt tai nguyén va méi truong)

Chuwong 1
VI TRi PHAP LY, CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE
Piéu 1. Vi tri

Phong Hanh chinh tong hop; Phong Quan tric hién trudong; Phong Quan
trdc tu dong va Dit liéu; Phong Thir nghiém; Phong Tu van; Phong Cong nghé 1a
cac phong chuyén mon nghiép vu thudc Trung tdm Quan traic — Ky thudt Tai
nguyén va Mai truong, dugce thanh 1ap theo Quyét dinh cua S¢ Tai nguyén va Moi
truong.

Diéu 2. To chirc bd may

Mdi phong chuyén mén nghiép vu thudc Trung tdm Quan tric — K¥ thuat
Tai nguyén va Moéi truong (sau day goi tit la Trung tdm) c6 01 cap truong va
khéng quéa 02 cap phé gitip viéc cho cap truong. Cac chic danh truéng, phé céc
phong do Giam dde Trung tam bd nhiém, mién nhiém theo quy dinh hién hanh.

Piéu 3. Bién ché va lao dong hop dong

1. Bién ché cua cac phong nam trong tong bién ché su nghiép ctia Trung
tam duoc Uy ban nhan dan tinh giao trén co so dé an vi trf viéc lam gén vo1 chice
ning, nhiém vy, pham vi hoat dong ctuia Trung tam. Ngoai bién ché dugc giao, moi
phong con c6 mot sé lao dong hop dong nam trong tong s6 lao dong hop dong cua
Trung tam.

2. Can cu tinh chat cong viéc va nhu cau thuc té, Giam dbc Trung tdm phéan
bd vién chtic bién ché va lao dong hop dong cho timg phong dé thuc hién céc
nhiém vu cta Trung tdm c6 hiéu qua va phat huy duoc chirc nang, nhiém vu cua
Trung tam.



Chuong II

CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CAC PHONG
CHUYEN MON NGHIEP VU

Diéu 4. Phong Hanh chinh tong hop
1. Chuc nang

- Tham muu gitip Gidm dbc Trung tdm thuc hién cong tac td chire can bo,
thi dua khen thudng, ké hoach tong hop, ké todn - tai chinh, hanh chinh - quan tri,
van thu luu trir va cac hoat dong doi ndi, doi ngoai cua Trung tam.

2. Nhiém vu va quyén han

a) Chu tri tong hop cac hoat dong cua Trung tdm, xdy dung chuong trinh, ké
hoach cong tac cua Trung tam va theo ddi, don doc viéc to chire thuc hién; bd tri,
sap xep chuong trinh lam viéc hang tuan, thang, quy, ndm cua Trung tam.

b) Téng hop, bao co tinh hinh hoat dong clia cic phong thude Trung tam;
thuc hién ché d6 thong tin, bdo céo 1én co quan cap trén theo quy dinh.

¢) Chu tri, phdi hop véi cac phong xay dung cac noi quy, quy ché cua Trung
tdm va trinh lanh dao Trung tdm phé duyét, ban hanh. Kiém tra, nhic nhé vién
chure, nguoi lao dong thuc hién diing ndi quy, quy ché cua Trung tam.

d) Tham muu, dé xuat lanh dao Trung tdm vé quy hoach can bo, ké hoach
tuyén dung, dao tao, boi dudng, bd tri st dung va quan 1y doi ngdi vién chie,
ngu’(‘)i lao déng cua Trung tam. Thuc hién cOng tac nghiép vu vé to chire nhan su,
tiép nhan, diéu dong, b6 nhiém, chuyén ngach tuyén dung, nghi huu, nghi viéc,
cac ché do bao hiém (xa hoi, y té, thai san, 6m dau...), khen thudng, ky ludt.... d6 i
véi vién chure, nguoi lao dong cua Trung tam.

e) Tham muru, dé xuat 1anh dao Trung tam xay dung va t6 chire thue hién
chuong trinh cai cach hanh chinh, phong chong tham nhiing, thuc hanh tiét kiém,
chbng lang phi ctia Trung tim; xay dung va t6 chirc thuc hién viéc ap dung hé
théng quan 1y chat luong theo tiéu chudn ISO 9001:2008 dbi véi cac hoat dong
cua Trung tam.

g) Thuc hién cong tac tiép nhan yéu cau va tra san pham cho khach hang;
phéi hop voi cac phong chuyén mén xay dung va quan ly béo gia, hop dong cac
hoat dong dich vu cua Trung tam; téng hop y kién phan hoi, cong tac cham soc
khach hang bao cao Ban Giam doc.

h) Thuc hién cong tac tai chinh — ké toan cua Trung tdm theo ding quy
dinh; xay dung, tong hop ké hoach tai chinh hang nim cua Trung tam; theo doi
hoat dong thu - chi tai chinh; tiép nhan va sir dung céc ngudn kinh phi, thanh
quyét toan kinh phi thuc hién cac nhiém vu.
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i) Tham muu, dé xuét lanh dao Trung tdm xay dung va thuc hién cac quy
trinh, danh muc hd so cia Trung tam; thuc hién cong tac van thu, luu trit vin ban
theo quy dinh, quan ly vin ban di, van ban dén, kiém tra va gidm sat v& mit thé
thrc van ban cua Trung tdm trude khi phat hanh; ndp luu trir theo quy dinh cua
phap ludt vé van thu luu trir va bao mat.

k) Thuc hién cong tac quan tri cua Trung tdm bao gém: mua sam, stra chira,
cung cép céc thiét bi 1am viéc; theo ddi kiém tra viée su dung cac vat tu, tai san,
trang thiét bi va cac phuong tién khac ctia Trung tdm; cong tic bao dam an ninh
trat tu; cong tac phong chdy chita chdy; cong tac v¢ sinh moéi truong, cham soc cay
canh dam bao co quan sach dep, van minh, lich su.

1) T6 chirc don tiép céc doan khach trong va ngoai tinh, cac td chire, cong
dan dén lién hé cong tac; phoi hop cac phong chuan bi ndi dung, dam bao hau can
cho viéc tiép khach ding quy ché cua Trung tam.

m) Thuc hién quan ly bién ché va lao dong hop dong ciia phong; thuc hién
ché dd bao cao dung quy dinh hién hanh va bao céo tinh hinh thuc hién nhiém vu
vé linh vuc cong tac duogc giao.

n) Thuc hién mot s6 nhiém vu khéc do Giam dbc Trung tam giao hoac theo
quy dinh cua phap luét.

Diéu 5. Phong Quan tric hién truong

1. Chure nang

Tham muu gitp Giam dbc Trung tdm to chirc thuc hién cong tac ldy mau,
do dac ngoai hién trudng trong linh vuc tai nguyén va moi truong.

2. Nhiém vu va quyén han

a) Xay dung ké hoach du toan kinh phi thuc hién céc chuong trinh quan tric
tai nguyén va moi truong hang nam.

b) Thuc hién do dac, 1y mau ngoai hién truong cho cac chuong trinh quan
trac tai nguyén va moi truong hang nam; gidm dinh k¥ thuat cho céc hoat dong
thanh tra, kiém tra vé€ tai nguyén va moi truong, cac chuong trinh giam sat moi
truong cho cac doanh nghiép trong va ngoai tinh.

¢) Pao tao va hudng dan k¥ thuat nghiép vu vé quan trac hién truong cho
céc to chire, ca nhan khi ¢6 nhu cau.

d) Tham gia thuc hién cac du an diéu tra co ban, thong ké, kiém ké, déanh
gia tai nguyén va moi truong; cac du an nghién ctru, itmg dung va chuyén giao
cong nghé trong linh vuc tai nguyén va moi truong; bdo cdo giam sat moi truong
dinh ky cho céc doanh nghiép theo phan cong.

e) Chiu trach nhiém quan ly, kiém tra, theo ddi xdy dung va to chic thuc
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hién ké hoach béo tri, bao dudng, hi¢u chuan, stra chira cac thiét b, may moc quan
trac hién truong.

g) Thuc hién quan ly bién ché va lao dong hop dong cua phong; thuc hién
ché d6 béo cdo diung quy dinh hién hanh va bao cao tinh hinh thuc hién nhiém vu
vé linh vue cong tac dugc giao; phdi hop thuc hién cong tac chuyén mon theo hé
théng quan ly chat lugng ISO 9001:2008, ISO/IEC 17025:2005, Vimcerts; phdi
hop thu hoi cong ng déi véi cac hop dong dich vu cia phong.

h) Thuc hién mot sb6 nhiém vu khac do Giam déc Trung tam giao hoac theo
quy dinh cua phap luat.

Piéu 6. Phong Quan tric tw dong va dir lidu
1. Chtrc ndng

Tham muu giup Giam déc Trung tim to chic, quan ly van hanh cac hé
théng quan tric tu dong, cac tram thuy van va quan ly céc dir liéu vé quan trac tai
nguyén va moi truong; kiém dinh, hiéu chuan, thir nghiém phuong tién do, chuén
do ludong dbi véi linh vuc quan tréc.

2. Nhiém vu va quyén han

a) To chuc quan ly, van hanh cac hé thong quan trac tu dong nudc thai,
nudc mdt, nude dudi dat, thuy van, khong khi xung quanh va khi thai; hé thong
camera quan sat va ldy mau tu dong, céc tram thuy van,.....

b) Téng hop, quan ly céac dit liéu vé quan tric tai nguyén va méi trudong dam
bao thuan tién cho viéc truy cap dir liéu.

c¢) Dao tao nghié€p vu vé quan trac tu dong cho cac to6 chirc, ca nhan cé nhu

d) Tham gia thuc hién céc du 4n diéu tra co ban, thong ké, kiém ké, danh
gia tai nguyén va méi truong; cac du an nghién ctu, tng dung va chuyén giao
cong nghé trong linh vuc tai nguyén va moi truong; 1ap bdo cédo gidm sat moi
truong dinh ki cho cac doanh nghiép theo phan cong.

e) Thuc hién dich vu bao tri, bao dudng, stra chita, hiéu chuan, kiém dinh
cac thiét bi quan trac hién truong, thiét bi phan tich phong thir nghiém, thiét bi
quan trac hién tu dong cho céc t6 chirc, ca nhan c6 yéu cau.

g) Chiu trach nhiém quan ly, kiém tra, theo ddi xdy dung va t6 chirc thuc
hién ké hoach bao tri, bao dudng, hiéu chudn, sira chita céc thiét bi, may moc cua
cac hé théng quan tric tu dong, cac tram thuy van.

h) Thuc hién quan ly bién ché va lao dong hop dong cta phong; thuc hién
ché do béao céo ding quy dinh hién hanh va bdo cdo tinh hinh thuc hién nhiém vu
vé linh vuc cong tac duge giao; phdi hop thuc hién cong tac chuyén mon theo hé



théng quan ly chat luvong 1SO 9001:2008, thu hoi cong ng doi véi cac hop dong
dich vu cua phong.

k) Thuc hién mot s6 nhiém vu khéac do Giam dbe Trung tam giao hodc theo
quy dinh cta phap luat.

Piéu 7. Phong Thir nghiém

1. Chlrc néng

Gitp Giam doc Trung tdm trong viéc duy tri va phat trién hoat dong phan
tich thir nghiém.

2. Nhiém vu va quyén han

a) Do dac, phan tich cac chi tiéu trong linh vuc tai nguyén va moi truong.

b) Phdi hop thuc hién do dac, ldy mau ngoai hién truong cho cac chuong
trinh quan tric tai nguyén va moi truong hang nam.

c) Tham gia thuc hién céc du an diéu tra co ban, théng ké, kiém ké, danh
gia tai nguyén va moi truong; cac du an nghién ctu, ing dung va chuyén giao
cong nghé trong linh vuc tai nguyén va moéi truong; 1ap bdo cdo giam sat moi
truong dinh ki cho cac doanh nghiép theo phan cong.

d) Chiu trach nhiém quan ly, kiém tra, theo ddi xay dung va to chirc thuc
hién ké hoach béo tri, bao dudng, hi¢u chuan, sira chira cac thiét bi, may méc phéan
tich thir nghiém.

e) Thuc hién quan 1y bién ché va lao dong hop dong cta phong; thuc hién
ché d6 bao céo dung quy dinh hién hanh va bdo cao tinh hinh thuc hién nhiém vu
vé linh vuc cong tac dugc giao; phoi hop thuc hién cong tac chuyén mén theo hé
thong quan ly chat lugng 1SO 9001:2008, ISO/IEC 17025:2005, Vimeerts; phéi
hop thu hoi cong no ddi véi cac hop dong dich vu cta phong.

g) Thuc hién mot s nhiém vu khéac do Giam ddc Trung tdm giao hodc theo
quy dinh cua phap luat.

Pic¢u 8. Phong Tw van

1. Chtrc nang:

Tham muu giup Giam dbc thuc hién cong tac diéu tra co ban, thdng ké,
kiém ké, danh gid, lap quy hoach, ké hoach céc du an va dé tai nghién ctru phuc
vu cdng tac quan ly tai nguyén va moi truong; thuc hién nghiép vu tu van vé tai
nguyén va moi truong.

2. Nhiém vu va quyén han:

a) Chu tri thuc hién cac du 4n diéu tra co ban trong linh vuc tai nguyén va
moi trudong; xdy dung cac quy hoach, ké hoach cac dé tai nghién ctru khoa hoc,
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c4c du an nhiém vu trong linh vyc tai nguyén va moi truong.

b) Tu van lap céc ho so thuc hién cac quy dinh phédp luat vé tai nguyén va
moi truong cho céc to chure, ¢4 nhan, bao gom:

-Bédo cdo danh gia tac dong moi truong chién lugc, bao cédo danh gia tac
dong méi truong, dé 4n bao vé moi truong, ké hoach bao vé moi trudng; hd so xin
x4c nhin hoan thanh céc cong trinh, bién phép bao vé moi truong theo bdo cao
danh gia tac dong moi truong, dé 4n bao vé moi trudng,...

- Ho so xin cp, gia han, diéu chinh gidy phép tai nguyén nudc; béo cdo tinh
hinh khai thac sit dung nudc dudi dat; bao cdo xa nudc thai vao nguon nude; ho
so xin cAp phép tham do, khai thac khoang san, du 4n cai tao phuc hoi méi truong
d6i voi hoat dong khai thac khoang san, ...

- Ho so dang ky chu ngudn thai chét thai nguy hai, cht ngudn khi thai cong
nghiép, béo cdo tinh hinh quan ly chat thai nguy hai; ho so xin cip phép xu ly
chét thai nguy hai, gidy phép xa khi thai cong nghiép, gidy phép nhap khau phé
lidu, gidy ching nhan san pham than thién méi truong, gidy chimg nhén san phdm
an toan sinh hoc,...

- Phuong 4n, ké hoach phong ngira, timg pho su ¢b méi truong; ké hoach
g pho su ¢b tran d6 chat thai; ké hoach bién phap phong ngira, tng phé su cb
hoa chit,. ..

- Thuc hién cac hd so tu van khéac theo quy dinh cua phép luét trong linh
vuc tai nguyén va moi truong.

¢) Tuyén truyén, dao tao, tdp huan nang cao nhén thtc vé tai nguyén, moi
truong va bién ddi khi hau cho cong dong va cac doanh nghiép.

d) Thuc hién quan ly bién ché va lao dong hop déng cua phong; thuc hién
ché do bdo cdo ding quy dinh hién hanh va bdo céo tinh hinh thuc hién nhiém vu
vé linh vuc cong tac dugc giao; phoi hop thuc hién cong tac chuyén mén theo hé
thong quén ly chat lugng 1SO 9001:2008, thu hoi cong ng dbi véi cac hop dong
dich vu cua phong.

e) Thuc hién mot s6 nhiém vu khéc do Giam déc Trung tam giao hodc theo
quy dinh cua phap luat.

Dic¢u 9. Phong Cong nghé

I. Chtrc nang

Tham muu gitp Giam ddc Trung tam thyc hién céc du an, nhiém vu Ung
dung va chuyén giao cong nghé vé tai nguyén va méi truong; thuc hién cac dich
vu k¥ thuat vé tai nguyén va moi truong.

2. Nhiém vu va quyén han

a) Thuc hién cac du an, nhiém vu ing dung va chuyén giao cong nghé.



b) Tu vén, thiét ké, thi cong xay dung, lap dat cac cong trinh xur 1y chat thai
(nuéce thai, khi thai, quan ly chét thai rin, chat thai nguy hai,...); cong trinh x( ly
nudc cap; cac cong trinh khai thac nude mat, nude dudi dat; cac cong trinh xa
thai; tram lap cac cong trinh khai théc nude dudi dat khong con sir dung.

¢) Thuc hién khao sat dia hinh, dia chét cong trinh, dia chét thuy van, tham
do khoang san va giam sat tham do khoang san.

d) Thi cong, lap dat thiét bi quan trdc nudc thai, khi thai.

e) Thuc hién quan ly bién ché va lao dong hop dong cua phong; Thuc hién
ché d6 bao cdo ding quy dinh hién hanh va bao céo tinh hinh thyc hién nhiém vu
vé linh vuc cong tac dugc giao; phéi hop thuc hién cong tadc chuyén mon theo hé
thdng quan ly chat lugng ISO 9001:2008, thu hoi cong ng dbi voi cac hop dong
dich vu cua phong.

g) Thuc hién nhiém vu tu van vé tai nguyén méi truong va mot s6 nhiém vu
khéc do Giam dbc Trung tdm giao hodc theo quy dinh cua phép luat.

Chuwong I11
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC
Piéu 10. Ché do lam viéc

1. Cac phong lam viéc Quy ché lam viéc cua Trung tdm, theo chuong trinh,
ké hoach cong tac hang nam duoc giao va theo chirc nang, nhiém vu, quyén han
dugc quy dinh trong ban Quy dinh nay.

2. Cac phong lam viéc theo ché d6 thu truong. Trudng phong quyét dinh
cac cong viéc thudc pham vi chirc nang, nhiém vy, quyén han ctia phong va chiu
trach nhiém trude Giam doc Trung tam va trudce phéap luat vé toan bd hoat dong
clia phong; chiu trach nhiém bdo cdo cong tac trudc Giam dbc Trung tim theo
quy dinh.

3. Pho truong phong la nguoi gitp viéc cho Truong phong, duge Trudng
phong phéan cong phu trach mot s6 nhiém vu cong tac va chiu trach nhiém trudc
Trudng phong, trude phap luat va lién doi chiu trach nhiém trude cip trén vé
nhiém vu cong tac dugc phan cong phu trach.

4. Truong phong cé thé uy quyén cho Phé trudng phong giai quyét céc
cong viéc cu thé khac va Pho truong phong khong duge iy quyén lai cho cép
dudi. Khi Truong phong ving mat, mét pho Trudng phong duoc uy nhiém diéu
hanh cac hoat dong ctuia phong.

5. Khi c¢6 nhiing van dé phat sinh vuot qua thdm quyén cua Trudng phong
hodc chua duoc su thong nhat y kién cta cac phong cé lién quan thi Trudng
phong bao cdo v6i Gidam ddc Trung tdm dé xem xét, cho y kién chi dao giai quyét.




Piéu 11. Mdi quan hé cong tac
1. Béi voi Lanh dao Trung tdm

Cac phong thugc Trung tam chiu su chi dao truc tiép va toan dién cua Lanh
dao Trung tdm. Truong cac phong c6 trach nhiém bdo cdo va tham muu dé xuat
v6i Lanh dao Trung tdm vé linh vuc cong tac clia phong dugc giao.

2. Béi véi cac phong thuoc Trung tAm

Céc phong thugc Trung tam co mdi quan hé mang tinh phdi hop trén co s
chirc ndng, nhiém vu va quyén han dugc phan cong. Cong viéc thudc chirc nang,
nhiém vu chinh cua phong nao thi phong d6 chu tri phoi hgp céc phong khac dé
giai quyét. Khi c6 nhitg van dé chua thong nhat thi cac bén phai chti dong trao
doi, ban bac tim bién phap thao gd va to chirc thuc hién. Truong hop khong thong
nhat thi phai bao céo xin y kién cua Gidm doc Trung tdm xem xét, chi dao giai
quyeét.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 12. To6 chirc thue hién

1. Can c&r Quy dinh nay, cac Trudng phong c6 trach nhiém trién khai to
churc thuc hién.

2. Viéc sira doi, bé sung Quy dinh nay do Giam déc Trung tdm xem xét,
quyeét dinh trén co s& dé nghi cua Trudng cac phong./.
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